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BIENVENID@ AL I.E.S. FRANCISCO GARCÍA PAVÓN 

 

 

 

Nos alegramos de tenerte como estudiante, y confiamos que los años 

que vas a pasar aquí sean de provecho y que al finalizar tu estancia en 

el instituto, el balance sea positivo (no sólo en lo académico). 
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BREVE HISTORIA Y OBJETIVOS DE NUESTRO CENTRO: 

 

El I.E.S. Francisco García Pavón fue construido en el año 1965 como Instituto Técnico Laboral para impartir el antiguo Bachi-
llerato Técnico. Desde entonces y de manera ininterrumpida ha estado en servicio albergando distintos tipos de enseñanzas 
(Bachillerato Técnico, EGB y F.P.). A lo largo del tiempo ha ido adaptándose a los diferentes sistemas educativos, siendo su principal 
ocupación la de Instituto de Formación Profesional durante mas de 20 años, impartiendo hasta cinco ramas de formación profesional 
de primero y segundo grados. Actualmente se imparten enseñanzas regladas: E.S.O., Bachillerato (en sus modalidades Tecnológico, 
Humanidades y Ciencias Sociales), Iniciación Profesional (Garantía Social), Ciclos Formativos de Grado Medio y 
de Grado Superior; y no regladas: Formación Ocupacional y Formación Continua. 

 

El Instituto ha estado funcionando sin un nombre propio la mayoría del su vida. Sin embargo fue hace unos 
años cuando se decidió ponerle el nombre de Francisco García Pavón en honor a nuestro ilustre paisano y escri-
tor, creador del detective Plinio (protagonista de una serie televisiva en los años setenta) y de obras como “Las 
hermanas coloradas” o “El rapto de las Sabinas”. 

 

La misión del I.E.S. “ FRANCISCO GARCÍA PAVÓN” es preparar personas formadas en el ámbito humano, científico y técnico, 
que tengan comportamientos éticos, espíritu crítico, satisfacción en su aprendizaje, respeto por el entorno y que se integren en la 
sociedad, que sean capaces de acceder a la Universidad, al mundo laboral o crear su propia empresa. 

La vocación del I.E.S. “ FRANCISCO GARCÍA PAVÓN” es ser un Centro de formación de referencia para el alumnado, las fa-
milias y las empresas, que mantenga una imagen cuidada y de prestigio y se relacione con otros Centros, desarrollando proyectos que 
tiendan puentes con la Universidad y la Empresa. 
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POLÍTICA DE CALIDAD 

 

El I.E.S. “FRANCISCO GARCÍA PAVÓN” ha definido la calidad como parte fundamental de su filosofía y de su estrategia en 
su Proyecto Educativo. 

El objetivo básico será la creación y el mantenimiento de la calidad en la enseñanza, para lo que se identifica con las siguientes 
directrices: 

• El trabajo bien hecho y la mejora continua de nuestras actividades, de los servicios que prestamos y de los 
procesos de trabajo. 

• La aportación de valores al alumnado, al personal de la organización y a los grupos de interés, escuchando su 
voz y procurando satisfacer sus expectativas. 

• La adopción de metodologías de trabajo basadas en la cultura de la evidencia, la gestión a partir de datos y el 
trabajo en equipo. 

• La gestión de los procesos orientada a la mejora continua mediante la planificación, el desarrollo y la revisión 
de los mismos. 

• La mejora de los resultados definiendo los indicadores y objetivos y evaluando el nivel de logro de los mismos. 
 
 

El compromiso con la calidad afecta a toda la organización, por lo que todas las personas que constituyen el Centro, aceptan su 
responsabilidad de participar activamente en la mejora de la calidad. Para ello la dirección del Centro facilitará los medios y la for-
mación necesaria para el desarrollo exitoso de las actividades. 

Para asegurar la calidad se ha adoptado un Sistema de Gestión de la Calidad certificado basado en la Norma UNE-EN ISO 
9001:2000. Durante el curso 2006-2007, hemos recibido el sello que certifica que nuestro instituto reúne las condiciones que hacen 
posible lo antes descrito.  
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NORMAS DE FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO 
ES PRIMORDIAL QUE TENGAS ESTAS NORMAS BÁSICAS MUY CLARAS.  

ASÍ TE EVITARÁS MUCHOS MALENTENDIDOS Y PROBLEMAS. 
 

 

1.- NORMAS DE CENTRO  

Asistencia 
Es obligatoria la asistencia con puntualidad a todas las materias y actividades que se realicen en el horario escolar. Está totalmente 
prohibida la salida del centro para los alumnos-as de 1º hasta 4º de E.S.O. Si existe algún tipo de urgencia, los padres, tutores o per-
sona mayor de edad que se responsabilice del alumno deberán venir a recogerlo.  
Los alumnos de enseñanzas no obligatorias (Bachillerato o F.P.), pueden salir en el recreo salvo que los padres dispongan lo contrario.  
 

Justificación de las faltas:  
Después de una ausencia el alumno deberá justificar la misma ante el profesor de la materia en que se produzco la falta y ante el tutor, en los tres 
días lectivos siguientes como máximo. Para ello se debe completar el justificante de faltas que te entregarán en conserjería, el cual deben 
rellenar y firmar los padres. 

 

Timbre, pasillos, aseos 
Un timbre anuncia el comienzo y final de la clase. Durante las horas de clase los alumnos tienen terminantemente prohibido permane-
cer en el patio, pasillos, aseos, biblioteca, cantina o cualquier otra dependencia que no sea en la que están impartiendo sus materias. En 
los cambios de clase no se debe salir al pasillo: pide permiso al profesor para ir al aseo si lo necesitas. 
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Recreos 
Durante los recreos no puedes permanecer en aulas ni pasillos. Si al volver de un aula materia (música, tecnología, educación física) te en-
cuentras tu aula cerrada y quieres dejar la mochila y coger el bocadillo busca a un conserje para que te abra la puerta de la clase. En los re-
creos sólo puedes estar en patio, cantina, biblioteca y planta baja. Hay profesores de guardia de recreo para atender cualquier duda o 
incidencia. 

Gratuidad de libros 
Todos los alumnos de 1°, 2° , 3° y 4º  ESO tendrán a su disposición un lote de libros de texto que podrán utilizar durante todo el curso con 
la obligación de devolverlos una vez terminado el mismo. Cada alumno será responsable de la custodia y conservación del lote de libros que le 
sea asignado. Los libros que no se devuelvan o estén deteriorados por el mal uso deberán reponerse por otros en buen estado, pa-
gando el alumno los gastos. 

 

Fotocopias 
En Conserjería se realizan fotocopias para los alumn@s a un precio de 5 céntimos por copia, en los recreos. Intenta prever tus fotocopias 
con la debida antelación. 

 

Cantina 
Existe una cantina a disposición de los alumnos, que sólo pueden usarla en el recreo, nunca en los cambios de clase. 

 

Biblioteca 
Permanecerá abierta en el recreo y en un horario determinado, expuesto en la 
puerta. Tu tutor/a te informará de las condiciones de préstamo de libros y uso de 
las instalaciones. 
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2.- NORMAS DE CLASE  

Cada grupo tiene asignada su aula de referencia. Deberá acudir a las aulas específicas  (tecnología, plástica, etc. ) sólo cuando sea 
necesario. Los alumnos deben cuidar su aula: los desperfectos serán pagados por el alumno que los produjo.  

En clase debéis tener en el corcho un cuadro en el que se resumen claramente las infracciones y las sanciones y cómo rectificar tu lista de puntos. 
Leedlo atentos y preguntad posibles dudas. 

Colocación en el aula. 
El primer día de clase el tutor asignará un sitio en el aula a cada alumno; esta disposición se mantendrá mientras cada profesor no realice 
cambios en su asignatura. Cada alumno será responsable del cuidado de su silla y pupitre, así como de la limpieza, y cuidado del resto del 
material que utilice en el aula. Se establecerán revisiones del estado del aula y pupitres por parte del tutor/a y jefatura de estudios. 

 
Comportamiento en el aula. 

Los alumnos entrarán puntualmente en el aula dirigiéndose al pupitre donde sacarán el material y esperarán en silencio las instrucciones del 
profesor para iniciar la clase.   

Todos los alumnos deberán seguir las siguientes normas de aula:                        
•El teléfono móvil se debe quedar en casa. Si lo traes, has de llevarlo apagado y no manipularlo.  
El instituto no se responsabiliza de posibles pérdidas o robos. 
•Sacar los cuadernos y material al inicio de la clase. 
• Realizar las tareas y ejercicios de clase. 
• Estar atentos a las explicaciones del profesor. 
• Tratar con respeto a los compañeros y profesores. 
• En clase se debe guardar silencio, y no molestar hablando y gritando. 
• Para aprovechar las clases al máximo, es importante que no te entretengas ni distraigas a tus compañeros. 
• Utiliza los recreos para comer. Jamás debes hacerlo en el aula. 
• Si tienes que levantarte pide permiso al profesor.  
• Las mesas y otros enseres deben estar limpios, por eso no los pintes ni rayes. 
• No abrir las ventanas, ni tirar cosas, ni gritar por ellas. 
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CÓMO CUIDAMOS EL INSTITUTO 

 
• Vivimos en un ambiente limpio y cuidamos el material y las instalaciones. 
• Depositamos las basuras (papeles, plásticos...) en las papeleras. 
• Cuidamos el mobiliario y las instalaciones del Instituto. 
• Cada uno de nosotros, junto con nuestros compañeros somos los responsables. 
• Si ocasionas desperfectos deberás abonarlos en Secretaría. 
• Al terminar la última clase, colocamos las sillas sobre las mesas (ya que esto facilita la lim-

pieza del aula) siendo el delegado/a y el profesor/a de la última clase los responsables de que 
esto se haga. 

• No comeremos absolutamente nada, en el aula, biblioteca, salón de actos, etc.  
• Está absolutamente prohibido fumar en todo el recinto del Instituto. La sanción es un parte de in-

cidencias por parte del centro (y otras posibles medidas disciplinarias), además de denuncia a la 
administración competente. 

 

EL INCUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS CONLLEVA… 
 

ESTE AÑO HEMOS MODIFICADO EL SISTEMA DE AMONESTACIONES Y PARTES DE INCIDENCIAS.  
DESDE JEFATURA DE ESTUDIOS VAMOS A LLEVAR UN SISTEMA DE PUNTOS QUE OS VA A PERMITIR SEGUIR VUESTRA EVOLUCIÓN. 
TU TUTOR-A EXPLICARÁ LOS DETALLES EN CLASE. 
 

Esperamos de ti no tener que recurrir a estas medidas disciplinarias. 
 Lo normal en un Instituto es no tener que recurrir a las mismas. 

Debes ver a tus profesores y compañeros como personas que te pueden ayudar.  

Sé un buen compañero. 
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LOS BÁSICOS DEL ALUMN@ EXITOS@ 

 

• Llega siempre con puntualidad 
• Hace siempre los deberes que el profesor le manda. 
• Se muestra respetuoso en las formas y comportamiento en el aula y en el centro; en su trato con los com-

pañeros y con el profesor. 
• Hace caso a las recomendaciones y consejos del profesor para mejorar su rendimiento. 
• Trae siempre el material para el desarrollo de las clases. 
• Atiende y muestra interés por la asignatura. Motiva a sus compañeros y colabora con el profesor para que 

sus compañeros no se distraigan y atiendan las explicaciones del profesor. 
• Colabora con el personal del centro en el buen uso de las instalaciones. 
• Se responsabiliza para que sus compañeros mantengan limpia el aula. 
• Colabora en las tareas de limpieza en el aula, indicando a sus compañeros que suban las sillas al final de la 

jornada lectiva, apaguen luces, cierren ventanas y bajen las persianas. 
• Participa en tareas de limpieza en el centro, pasillos, aulas, cantina y otros recintos; en el horario de re-

creo. 
• VALORA LA AMISTAD, ES COLABORADOR-A Y RESPETUOS@. 

El cerebro no es un vaso por llenar,  
sino una lámpara por encender.  

Plutarco 

Amargas son las raíces del estudio,  
pero los frutos son dulces.  

Catón  
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MATERIA NOMBRE Y APELLIDOS 

DÍA Y HORA DE 

ATENCIÓN A FAMILIAS 
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ho ra sho ra sho ra sho ra s  

LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 
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h o r a sh o r a sh o r a sh o r a s  

LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES SÁBADO DOMINGO 

                

                

                

                

                

                

                

        

 
•Apunta en esta tabla una planificación del estudio en casa, así como las extraescolares y salidas con los amig@s.  

¡HAY TIEMPO PARA TODO! 

•Diferencia entre hacer las tareas y el estudio. 

•SE FLEXIBLE, si un día no cumples, recupera otro. 

•SE REALISTA. Tú te conoces mejor que nadie.  

•ESTUDIA sin distracciones: ¡¡¡FUERA EL MÓVIL E INTERNET PARA ESTUDIAR!!! 

•NO ES DELITO ESTUDIAR EN FIN DE SEMANA… 
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Necesito una fotocopia  
Puedes hacerlas en conserjería sabiendo que has de pagarlas a 4 céntimos la copia. Hazlas con tiempo para evitar colas. En 
horario de clases no se permite bajar a hacer fotocopias salvo casos muy especiales y con permiso expreso de Jefatura 
de Estudios. 

Necesito hablar con alguien 
Estamos a tu disposición el tutor, Jefatura de estudios o el Departamento de orientación. 

Llego tarde a clase 
Llamo y pido permiso al profesor para pasar a clase. Si es demasiado tarde lo comunico al profesor de guardia o 
Jefatura de Estudios y voy a la sala de guardia.  

No viene el profesor 
El delegado-a o un representante de la clase debe acudir la sala de profesores y preguntar por el profesor de guardia. Si no está, acu-
dir a Jefatura de Estudios. El resto de alumnos permanecerán en el aula. 

Tengo que salir del Instituto 
Deben venir a recogerte tus padres y justificar la falta después. Si es necesario desde Secretaría o Jefatura de Estudios se puede llamar 
por teléfono a tus padres. 

Necesito llamar por teléfono 

Puedes pedir que llamemos desde Secretaría. Sólo en caso de verdadera necesidad. 

NO SE PERMITE EL USO DE LOS MÓVILES SIN AUTORIZACIÓN EXPRESA DE PROFESORES O DE LA DIRECCIÓN. 

¿Y si… 
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Me pongo enfermo 
Si estás en clase díselo al profesor o si te encuentras en los pasillos o patio a los conserjes, profesores de guardia de recreo o jefes de estudios. 

Tengo que tomar medicamentos en horario escolar 
Tus padres deben informar al tutor o Jefatura de Estudios. Si es algo concreto pide permiso al profesor antes del inicio de la clase. 

Pierdo o encuentro alguna cosa 
Pregunta o entrégala en Conserjería o al tutor inmediatamente.   

Me piden dinero o me quitan cosas y sé quién ha sido 
Informa inmediatamente del hecho al tutor o a Jefatura de Estudios . 

Me amenazan o agreden en el pasillo o en el patio 

No debes permitir que nadie te agreda o amenace con hacerlo tanto fuera como dentro del Instituto, ni tampoco que nadie trate de provocar-
te miedo u obligarte a hacer cosas que no quieres o sabes que están mal. Si esto te ocurriera habla con el tutor o Jefatura de Estudios inmedia-
tamente, y por supuesto debes decírselo a tus padres o tutores legales. Los adultos estamos, entre otras cosas, para ayudaros. 
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PROYECTOS DEL IES, ¡PARTICIPA! 

 
P.R.O.A. 
              Si crees, o tu familia así lo piensa, que necesitas refuerzo en el área lingüística 

y/o en el área científico-matemática, ponlo en conocimiento de tu tutor-a para que lo haga saber a la coordinadora del programa. Este año te-
nemos: 
- REFUERZO EN TÉCNICAS DE ESTUDIO 
- REFUERZO EN EL ÁREA LINGÜÍSTICA: Taller de teatro, Periódico, TV, Radio. 
- REFUERZO EN EL ÁREA CIENTÍFICO-MATEMÁTICA: Taller de informática (ofimática), Juega con las matemáticas. 
 

   LENGUA RUMANA: Como todos los años, tienes la opción de 
aprender la lengua y cultura rumanas de mano de una profesora nativa. 

   COMENIUS:  
   Necesitamos alumnos-as periodistas, en tv, radio y periódico. En castellano, inglés y francés. Los alumnos 

que más participen tendrán más opciones de viajar. Países socios: Holanda, Italia, Alemania, Eslovaquia y Polonia. Pregunta 
en Jefatura de Estudios ESO y Bachillerato (Eva García-Bajo). 

SECCIÓN EUROPEA:  
Consulta en la web del IES toda la información sobre el bilingüismo. 

¡¡¡¡Mantente informad@ en la web!!! La actualizamos casi a diario. 

Www.iesgarciapavon.es 
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QUIÉNES OS REPRESENTAN 

 

Cada clase, tiene un delegado /a y un subdelegado/a que son elegidos por todos los alumnos y alumnos en Octubre. Se encar-
gan de transmitir los problemas o sugerencias de la clase al Tutor/a o a la Jefatura de Estudios y se coordinan con el 

resto a través de la Junta de Delegados.  
Además, puedes hacer oír tu voz en la Asociación de Alumn@s. Es aquí donde mejor vas a aprender cómo la unión hace la fuer-

za, además de ser un buen sitio para conocer gente y que te conozcan. 
 

En el Consejo Escolar, que es el máximo órgano de participación y decisión, tienes compañeros, elegidos por todos los alumnos, 
que representan vuestros intereses. Tú puedes ser uno de ellos. 

 

ACTÚA, PARTICIPA, MUÉVETE… ¡¡¡SALDRÁS GANANDO!!!  
 

 

 

 

 

El hombre instruido lleva en sí mismo sus riquezas.  
Fedro 
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RECORDARTE ALGO EVIDENTE 
 

Estamos en un Centro Escolar y la finalidad del mismo es que obtengas  
el máximo aprovechamiento en tu proceso de educación.  

 

Es muy importante que desde el primer día tengas una actitud positiva hacia el estudio, y 
hagas tus tareas con regularidad, que te esfuerces por mantener unos hábitos de trabajo 

adecuados y que muestres el máximo respeto hacia tus profesores, porque son las personas 
que hacen posible tu maduración intelectual y humana. 

 

Aunque tu tutor/a se reunirá con tus padres al inicio de curso para informarles de todo, sería estupendo 
que volvieras a leer esta guía en casa  

con la ayuda de tus padres o tutores legales. 
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